Sira
No

Hizmetin Adi

NAZILLi SOSYAL GUVENLIK MERKEZi MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Basvuruda istenilecek Belgeler

Adres Degisikligi Islemleri |1- Dilekge

Toptan Odeme Ve ihya
Islemleri

icra Kesintisinin
Kaldiriilmasi Islemleri

Banka/Ptt Sube
Degisikligi

Taksitlendirme islemi

Emzirme Odenegi
Verilmesi

Saglik Aktivasyon
Islemleri

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin i.B. formu)

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1- Talep Dilekgesi
>-icra mudurliginin haczin kaldirimasina iliskin yazisi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Talep Dilekgesi

1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
2-1lk taksitin 6dendigine dair makbuz veya dekont
3-Teminat 4-Teminat olarak tasinir ve tasinmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin

deger tespitlerinin yapilmasinda Kurum teknik elemanlarinca ve hukuk
mahkemelerince tayin edilmis bilirkisilerce duzenlenmis raporlar hari¢ rapor
duzenleyen ekspertiz veya bilirkisilerin yetki veya ruhsat belgeleri

4-Borc miktari 100.000-TL ve altinda bulunan 6zel sektor borglulari ile bor¢ miktarina
bakilmaksizin kamu kurum ve kuruluglar ve belediyelere ait Mali Durum Belgesi
5-Borg miktar1 100.000-TL Ustunde olan 6zel sektor borglularina ait Serbest Meslek

veya Serbest Muhasebeci Mali Musavirler veya Yeminli Mali Musavirler tarafindan
Diizenlenen “Cok Zor Durum” Halinin Tespitine iliskin Rapor

6-Bor¢ miktar1 100.000-TL Uzerinde olan halka agik sirketlerin en son bilango bilgileri
5-Tuzel kisilerde yetkili olduguna iligkin imza sirkusu

1-Talep Dilekgesi
2-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler

1-Beyan Taahhut Belgesi

Hizmetin Tamamlanma
Suresi (En Geg)

1 is gunu

30 is gunu

30 is gunu

30 is gunu

2 ig gunu

20 dk

10 dk



10

11

12

13

14

15

16

17

18

Gegici Is Goremezlik
Odenegi Verilmesi

Rehberlik Hizmetleri
(Bizzat Basvuru)

Rehberlik Hizmetleri
(Telefonla Basvuru)

Soézlesmeli Ulkelerde
Saglk Yardimi

Saglanmasi (Tasra
Birimi) gss ise

Tescil Duzeltme

Hizmet
Duzetme

Askerlik
Borglanmasi

Dogum
Borglanmasi

Doktora Veya Tipta
Uzmanlik Suresi
Borglanmasi

Avukatlari
Staj
Bor¢landiriimasi

5510 Sayili Kanun
Uyarinca, 4/1-A
Kapsaminda Sigortall

1-Talep Formu
2-Calismazlik Belgesi
3-Vizite Kagidi
4-Dogum Raporu

1-Talep dilekgesi ve taahhutname,
2-Isveren géreviendirme/ lcretli izin yazis,

1-Sigortali Dilekgesi

1-Sigortal dilekcesi

1-Borglanma belgesi
2-Askerlik sure belgesi

1-Borglanma belgesi

1-Borglanma belgesi
2-0grenim suresi belgesi

1-Borglanma belgesi
2-Staj belgesi

isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,

1-Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,

2-Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve imza sirkulerini,

10 dk

15 dk

5 dk

15 dk

1 Saat

1 Saat

15 Is guni

15 Is glinl

15 Is glinl

15 Is glinl

1is gunu



Olanlarin Caligtiklari

Isyerlerinin Tescil
Edilmesi

Kisa Vadeli Sigorta
Kollari Prim Oraninin

19 Tespiti

20 Dereceleme islemi

21 E-Bildirge Bagvuru

22 Borcu Yoktur Yazilari

3-Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin tirini gosteren resmi
nitelikteki belgelerini,

4-Tuzel kisilerde tescile iligkin Ticaret Sicil Gazetesi ile tuzel kisiligi temsile ve ilzama
yetkili kimselerin imza sirkulerini, 5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik
sozlesmesini,

5-Kapicilik igsyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti
kimlik numaralarini gosterir listesini,

6-lhale konusu iglerde, isin sdzlesmesinin veya isin Ustlenildigini gosterir idarenin
yazisinin asli ya da idarece onayli fotokopilerini, 8- insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin
onayl fotokopisi, varsa arsa sahibi ile muteahhit arasindaki noter onayli insaat yapim
sOzlesmesini, igyerinin tescil tarihinden itibaren en gec bir ay iginde isyerini cevresine
alan Kurumun ilgili Unitesine vereceklerdir. isverenden is alan alt isverenler, Kanundan
dogan yukumlulukleri baglamadan once, igyeri bildirgesi hari¢ yukarida sayilan
belgeleri ve asil igsverenle yapmis oldugu s6zlesmenin bir ornegini, Kuruma elden veya
posta yoluyla ya da elektronik ortamda gonderirler

Dilekge 1 is gunu

- 15 is gunu

1-e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu
2-e-Sigorta Sozlesmesi

a- Isverenin gercek kisi olmasi durumunda basvurular, gercek kisi olan isverenlerce
yapilabilecegi gibi, gercek kisi igverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar
tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici
icin duzenlenmig vekaletnamenin aslinin veya noter onayli suretinin de e-Sigorta 15 dk
Sozlesmesi ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.

b- isverenin tiizel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil ve
ilzama yetkili bulunan kisinin igsveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetKkili
kilinan kisinin imzasi bulunacak olup, bagvuru formuna imza sirkulerinin veya
vekaletnamenin asli ya da onayli sureti eklenecektir.

1-4734 sayih Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale uzerinde kalan isteklilerin

Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Turkiye genelinde kesinlesmis sosyal guvenlik

prim borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda ornegi 01/10/2007 tarih 2007- 15 dk
75 sayili Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine Gore

Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine lliskin Talep Formu(Ek-6 )” ile bagvurmalari

gerekmektedir.



23

24

25

26

27

28

29

E-Borcu Yoktur
Basvurulari

lligiksizlik Belgesinin
Duzenlenmesi

KDV Mahsubu

Asgari Iscilik Uygulamasi

5510 Sayili Kanunun
4/1-A Kapsaminda
Sigortali Calistiran
isverenlere Kesilen idari
Para Cezalarina itiraz

Gunlik Kazang
Beyaninin Alinmasi
Islemi

Sahis Fatura Odemeleri

2-Onaylanmis Kisi Statu Belgesi almak amaciyla sosyal guvenlik prim borcu olup
olmadiginin bildiriimesine iliskin muracaatlar, 6rnegi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili
Genelge ekinde yer alan basvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir.

1-e-Borcu Yoktur Basvuru Formu

2-e-Borcu Yoktur Taahhut Belgesi

Tuzel kigilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda:

3-Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

4-imza sirkllerinin noter onayli sureti veya fotokopisi

5-Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi Gergek Kisi basvurusunda:

6-NUufus Clzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

7- Imza sirkulerinin noter onayli sureti veya fotokopisi

8-Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi

9 - Ust dlizey y6neticilerin gdreve baslama, gérev bitis tarihlerinin belgelenmesi.

1-Dilekce

1-Dilekce

1-Dilekce

1-Dilekce

1-Prime esas gunluk kazang beyan talep formu

I MUdUrlGga Yazisi / Talep Dilekgesi

1 is gunu

2 ig gunu

1ig gunu

30 is gunu

30 is gunu

15 dk

30 is gunu



30 Odemelerin Yonetimi I MGdrluga Yazisi / Talep Dilekgesi 10 is gund

* Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iliskin

31 |Sosyal Guvenlik Kurumu ; o 3 is gunu
Baskanligi Bilgi Edinme Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik: Madde 9)
32 T.C Basbakanlik Bilgi Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina lligkin 3 is giinii

Edinme (Bimer) Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik: Madde 9)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Nazilli Sosyal Giivenlik Merkezi Midurligu ikinci Miiracaat Yeri

isim : Erdem ESENTURK isim : Sedat Sirri ARISOY
Unvan : Sosyal Guvenlik Merkezi Muduru Unvan : Kaymakam

Adres : Turan Mah. 368 Sok. No: 4 Nazilli/AYDIN Adres : Nazilli Kaymakamligi
Tel : (0256) 312 06 87 Tel 10256 3131344
Faks : (0256) 315 06 36 Faks : 0 256 312 66 88

e-posta . nazillisgm@sgk.gov.tr e-posta : nazilli@nazilli.gov.tr



mailto:nazilli@nazilli.gov.tr

